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1. CADASTRO DO CANDIDATO - Comissao de Pesquisa

Realize o login no Sistema Atena
Selecione Programas>Pesquisador Colaborador>Cadastro do Pesquisador

Programas Iniciacdo

AUCANI Iniciacdo anterior

MNicleos de Apoio Pds-doutorado

Comissdo de Pesguisa Pds Doutorado (anterior)

Grupo de Pesguisa Pesquisador Colabarador Cadastro do Pesquisador
Buscar Pessoas Pré Iniciacio anterior Projeto

Usudrio Fré Iniciacdo Requerimento

Pesquisa Atende Gerenciamento

Documento
Consulta

Avalizcdo

Selecione “Pesquisador ” e digite qualquer informag&o do candidato. Apos clique em “Buscar”

Buscar Pessoas

A fim de evitar cadastros em duplicidade, antes de incluir uma nova pessoa, realize uma busca por nome, RG ou CPF para verificar se ela Ja ndo estd cadastrada no sistema.

Opcdes para encontrar pessoas:

Namero USP:
MNome:

Utilize "¥%" para substituir parte do nome.
Namero do C.P.F.:

Tipo de documento: A

Nimero do documento:

Buscar| | Limpar

Poderao ocorrer duas situagdes: com cadastro ou sem cadastro (aparecera a mensagem: “N&ao foi encontrada
nenhuma pessoa”)



1.1. Com cadastro na USP
Aparecera no final da tela um ou mais nomes. Para ver o vinculo da pessoa com USP, clique no nome, confira os
dados para certificar-se da inclusao.

Buscar Pessoas

A fim de evitar cadastros em duplicidade, antes de incluir uma nova pessoa, realize uma busca por nome, RG ou CPF para verificar se ela ja ndo esta cadastrada no sistema.

Opcles para encontrar pessoas:

Nimero USP:

Nome:

Nimero do C.P.F.:

Tipo de documento:

LI

[ %

Utilize "' para substituir parte do nome.

7]

Nimero do documento:
Buscar | ||.|m|)ar|
otal Encontrade: 7
Nimero USP Nome Documento
£ e RG "~ 7T 27/03/1920
Mie: " - CPF: °
= . Maria RG 15/04/1953
Mae: _..___._.__.. CPF:
Winculo da Pessoa com a USP
MNimero USP: e = Maria
Vinculo Situacao Unidade [ Setor Inicio Fim
Aluno de Graduacdo Conclusdo 01/01/1974 31/12/1978
Aluno de Pés-graduacdo Encerrado 09/06,/1997 12/02/2001
Aluno Especial de Pés-Graduacdo Encerrado 03/03/1997 30/09/1997
Servidor Ativo 16/03/1979
Aluno Especial de Pés-Graduacdo Encerrado 03/03/1997 30/09/1997

Retorne na tela anterior e selecione o candidato, clicando em “Alterar”

Total Encontrado: 1

Namero USP

|ﬁ o ————




Ap0s a verificacdo dos dados pessoais, clique em “Confirmar inclusdo no “papel

Pessoa

Mimero USP:

Pessoa cadastrada, mas nao no 'papel’ de Pesquisador Colaborador.
Confirmar inclusdo no 'papel’

|| {S¢ para casos especiais) manter como digitado (para manter maidsculas : Diaz-Miguel, Di Estefano)
MNome por extenso * @
|| usar o nome social {Decreto Estadual n® 55.588)
Sexo ¥ ! Femining ¥
Data de nascimento * : 20/08/1971
|| {5¢ para casos especiais) manter neme da mae come digitado {para manter maidsculas : Diaz-Miguel, Di Estefang)
Nome da mae * :

e m— i mm—am —— ———

Mimero do C.P.F.:

Documento Principal de Identificacdo:

Tipo = : Reqistro Geral (CEdula de Identidade) v
MNimero =

Sigla do orgdo expedidor * :

Estado * : R v

Data de expedicdo * : e

Valido até:

Atualize os dados pessoais, navegando pelas abas:

Pessoa inclu?da no papel com sucesso !

Mdmero Use: e

Identificagde Complemento Documento E-mails Enderegos Telefones Conta Bancaria Titulos



1.2. Sem cadastro na USP
Clique em “Incluir nova Pessoa”

Buscar Pessoas

A fim de evitar cadastros em duplicidade, antes de induir uma nova pessoa, realize uma busca por nome, RG ou CPF para verificar se ela ja ndo esta cadastrada no sistema.

Opcdes para encontrar pessoas:

Mimero USP:

Mome:

Mimero do C.P.F.:
Tipo de documento:

Mimero do documento:

Total Encontrado: 1

Niamero USP Nome

Cf

ncluir Nnova pessog

Preencha os dados pessoais do solicitante e clique em “Salvar”. Nova tela aparecera para o preenchimento de

demais dados.

Utilize "¥%" para substituir parte do nome.

Buscar| | Limpar

Documento
RG
CPF:

Observe que, nesse momento, o solicitante possuira o NUMERO USP.

Nascimento



2. PROJETO
Cadastro é efetuado pelo Docente Proponente ou Comissao de Pesquisa.
Quando nao possui titulo de doutor terdo que ter aprovacédo do Comisséo de Pesquisa ao Departamento e a Congregacao

da Unidade.
Observacao: Apos 12 meses 0 projeto precisa passar por uma nova avaliacdo. O periodo maximo de vinculacéo é 5 anos
com 0 mesmo projeto de pesquisa.

2.1. Acesso ao Sistema de Pesquisador Colaborador
Realize o login no sistema Atena — Selecione Programas>Pesquisador Colaborador>Projeto

2.1.1. Consultar Projeto

Pesquisador Colaboradar - Prajetos

% Induir Projeto de Pesquisador Colaboradar
Buscar Projetos
Ano projeto:
Cédigo projeto:
N° USP Pesquisador Colaborador:
N@ USP Docente Proponente:

Situacéo do Projeto:

Titulo projeto:

2.2. Incluir Projeto

Para submeter um projeto, selecione Programas>Pesquisador Colaborador>Projeto e clique em “Incluir Projeto”.

Pesquisader Colabarader - Projetos

& Incluir Projeto de Pesquisador Colaborador

Ano Cédigo Titulo Projeto NoUSP Nome Pequisador Colaborador NoUsP Nome Docente Proponente Unidade Inicio Término Situacdo Projeto

10



2.3. Aba - Projeto

Informe o numero USP do candidato. Caso ndo tenha, a Comissao de Pesquisa deve gera-lo em
Programas>Pesquisador Colaborador clique em “Incluir Projeto de Pesquisador Colaborador”

Inserir Projeto do Pesquisador Colaborador

l Projeto I Proponentea I Fontes de Recurso I Comité de

Pesguisador:

* Este campo € obrigatdrio

Créditos | Fale Conosco
& 1828 - 2018 - Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo/USF

Preencha as informagdes solicitadas e clique em “Inserir”.

Inserir Projeto do Pesquisador Colaborador

= e e p———

Pesquisador: I:l Q @

CV Lattes do Pesguisador: http://lattes.cnpg.br/ l:l @
Unidade:

Departamento: EI

Titulo do Projeto:

Title: |
|

Palavras-chave:

Grande Area:

Area: [ v

Projeto deve ser autorizado pelo Comité de Etica? l:l

Plano de Trabalho: MNenhum arguivo selecionado

;Rgr)lr;pazﬂ:;gf;:‘eaésgﬁnhemmentu de Direitos T T

Termo de Adesdo: Menhum arguive selecionado
Inserir

A Comisséo de
Pesquisa tem apenas
sua Unidade no “drop”.

O Docente Proponente
s6 tem a Unidade do seu
vinculo

Para supervisionar
Pesquisador
Colaborador em
Unidade diferente do seu
vinculo cabera a
Comisséo de Pesquisa
efetuar o cadastro.

_ dev.uspdigital.usp.br diz:

Cadastro iniciado com sucesso! Retarne ao projeto € complete com as
informacgdes necessarias! Projeto: 2017-698

* I

11



O projeto esta criado, porém nao esta inscrito.
Clique sobre o titulo e em “Alterar” para continuar o cadastro.

Pesquisador Colaborador - Projetos

& Induir Projeto de Pesquisador Colaborador

Buscar Projetos

Ano Codigo Titulo Projeto NOUSP Nome Pequisador Colaborador NoUSP Nome Docente Proponente Unidade Inicio Término Situacdo Projett
x x X x x x x x x X
2019 1- " T . B o -

Incompleto
Alterar Visualizar A

Ver 1 -3 de

2.4. Aba — Proponente

Caso o Proponente seja de Unidade diferente, a inscricdo devera ser efetuada pela Comisséo de Pesquisa da Unidade
onde o candidato de Pesquisador Colaborador ira desenvolver o projeto.

Quando o cadastro é feito pelo docente, as informacgdes da aba “Proponente” ja estardo preenchidas.

Projeto v Proponente ol Fontes de Recurso ¥

Documentos Andamento
Nimero USP Proponente: ! @

Salvar

12



2.5. Aba - Fontes de Recurso

Na aba Fontes de Recurso, deve ser cadastrada a forma de financiamento do Pesquisador Colaborador (bolsa,
vinculo empregaticio ou sem bolsa).

| Projeto Proponente v Fontes de Recurso ¥ Comité de Etica Documentos Andamento

Origem do Recurso: - selecione - r
- selecione -
Belsa Financiada
Winculo Empregaticio
Sem Bolsa

Tipo Recurso Origem Recurso

Situacdao Recurso Data Inicio Data Fim
=

= = = = =
+ Inserir 4 Alterar 7§ Remover $ @ Pagina 1 de 0 Menhum registro para visualizar

Preencha as informagdes e insira os documentos solicitados conforme Resolugdo CoPq N° 7413/2017.
Clique em “Inserir”.

2.5.1. Sem Bolsa-dedicar no minimo de 12 horas e no maximo 20 horas semanais ao
projeto de pesquisa.

| Projeto ¥ | Proponente *| Fontes de Recurso * [N Comite de Etica Documentos | Andamento
Origem do Recurso:
Duragdo: a
Horas Semanais de Dedicacdo ao
Projeto:

Inserir

Tipo Recurso Origem Recurso Situacdo Recurso Data Inicio Data Fim
x x % x x| %
+ Insenr 4 Alterar @ Remover [= I Pagina 1 de 0 Nenhum registro para visualizar

Projeto V| Proponente Y| Fontes de Recurse ¥ [ NComitede Eties Documentos | Andamento

Tipo Recurso Origem Recurso Situacdo Recurso Data Inicio Data Fim

= x x
Sem Bolsa

01/01/2018 31/12/2019
+ Inserir 4 Alterar § Remover $

Veri-1idel
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2.5.2. Vinculo Empregaticio — dedicar no minimo de 12 horas e no maximo 40 horas semanais
ao projeto de pesquisa.

l Projeto v Proponente v Fontes de Recurso ¥ | Comité de Etica Documentos Andamento
Onigem do Recurso: |‘u"|'n::ulcr Empregaticio ¥ |
Tipo de Vinculo: |P.fa5tamento Remunerado ¥ |
- selecione -
Tipo de Instituicdo: Afastamento Remunerado

lomada Parcial

Razdo Social:

Endereco:

Telefone;

|al
Declaracdo de Afastamento: Escaolher arguiva | Menhum arguive selecionado
Termo de Ciéncia: Escaolher arguiva | Menhum arguive selecionado

Horas Semanais de Dedicacdo ao
Projeto:

Duracdo:

]

Inserir



2.5.3. Bolsa Financiada — dedicar no minimo de 12 horas e no maximo 40 horas semanais ao

projeto de pesquisa.

Selecione a origem do recurso:

{ Projeto v Proponente v Fontes de Recurso v Comité de Etica Documentos Andamento
Qrigem do Recurso: - selecione - v
- selecone -
Bolsa Financiada
Vinculo Empregaticio
Sem Bolsa
Tipo Recurso Origem Recurso Situacdao Recurso Data Inicio Data Fim
% X X % x ||| x
+ Inserir 4 Alterar @ Remover @ Pagina 1 de 1 Verl-1ldel
Escolh ao desejad h da tel li “ ir’
SColna a opgao desejada, preencha o restante datelaec ique em Inserir
{ Projeto v Proponente v Fontes de Recurso v Comité de Etica Documentos Andamento
Onigem do Recurso: Bolsa Financiada T
Origem da Bolsa: Agéncia Fomento v
Agéncia de Fomento: | b
- selecione -
Mimero Processo: CAPES - Coordenacdo de Aperfeicoamento de Nivel Superior
CNPg - Conselho Macional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico
Duracio: FAPESF - Fundacdo de Ampare a Pesquisa do Estado de S3o0 Paulo
MNAP - Incentivo & Pesquisa
Termo de Outorga e Aceitacdo da Bolsa: | Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado
Horas Semanais de Dedicacdo ao
Projeto:
Inserir
Tipo Recurso Origem Recurso Situacdo Recurso Data Inicio Data Fim
x x x x x x
+ Inserir 4 Alterar i Remover $ Pagina 1 de 1 Verl-1del
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2.6. Aba - Comité de Etica

Selecione o Comité de Etica pertinente.

[ Projeto ‘(‘[ Proponente ‘(‘[ Fontes de Recurso {I Comité de Etica .I Documentos I Andamento —

Tipo Informacdo do Comité: | v |

- selecione -

Submissdo ne Comité de Etica Ambiental

Submissdo ne Comité de Etica no Uso de Animais

Submissfo no Comité de Etica em Pesquisa (Seres Humanos)

Evento Data Parecer do Comité

X X X

+ Inserir # Alterar 1§ Remover H oA @ Pagina 1 de 0 Menhum registro para visualizar

Preencha os dados

l Projeto {l Proponente ‘"l Fontes de Recurso {l Comité de Etica ¥ | Documentos Andamento _

Tipo Informacdo do Comité: | Submissdo no Comité de Etica Ambiental v

Data de Submissdo: I:I

Arguivo: Escolher anguivo | Nenhum arguive selecionado
Inserir
Evento Data Parecer do Comité
® ® ®
+ Inserir 4 Alterar @ Remover oA @ Pagina [1 de 0 Menhum registro para visualizar

16



Em “Tipo Informacéo do Comité”

l Projeto '/I Proponente /I Fontes de Recurso v

Tipo Informacdo do Comité:

Evento

Submissdo no Comité de Etica Ambiental

+ Inserir & Alterar @ Remover

v

&3}

~

I

Data

03/06/2019

Pagina 1 de 1

Preencha os campos solicitados

selecione “Parecer do Comité” submetido.

Comité de Etica '/] Documentos ] Andamento

Parecer do Comité

[ Projeto ‘/I Proponente ‘/I Fontes de Recurso ‘/I Comité de Etica “l Documentos I Andamento _

Tipo Informacdo do Comité: |

o no Comité de Etica no Uso de Animais v

Data de Submissdo:
Cddigo:

Arquivo:

Evento

Submissdo no Comité de Etica Ambiental

+ Inserir # Alterar @ Remover [F2I S

L]
[ ]

Escolher arguiva | Nenhum arguivo selecionado

Inserir

)

Data

03/06/201%

Pégina 1 de 1

Parecer do Comité

Verl-1de1l

Verl-1de1l

l Projeto {I Proponente {I Fontes de Recurso {I Comité de Etica {] Doc

]..

Tipo Informacdo do Comité:

v]

Evento

Submissdo no Comité de Etica Ambiental
Submissdo no Comité de Etica no Uso de Animais
+ Inserir

# Alterar @ Remover & A

o

03/06/201%
23/06/2019

Pagina 1

del

Data

Parecer do Comité

Verl-2de2

17



2.7. Aba — Documentos

Confira os documento anexados, visualize se ha pendéncia e clique em “submeter o projeto a ser avaliado”.

‘ Projeto v Proponente v Fontes de Recurso v Comité de Etica v Documentos Andamento

Projeto

Plano de Pesquisa

Declaragdo de Reconhecimento de Direitos de Propriedade Intelectual

E

Termo de Adesdo

Comité de Etica

Submissdo no Comité de Etica Ambiental dev.uspdigital.usp.br diz

Estou ciente que, apds submissdo do projeto a avaliacdo, os dados inseridos

. a a "2 3 J jeta?
P Tt D T T e ndo poderdo ser alterados. Tem certeza que deseja submeter o Projeto

Afastamento da Instituicdo

Termo de Ciéncia firmado pelo empregador “ Cancelar

Visualizar Pendéncia do Projeto

=

dev.uspdigital.usp.br diz
Subn j ra ser avali .
Submeter o prc'-wt':' para ser a aliado Projeto alterado com sucesso e encontra-se aguardando a avaliagdol

Buscar | Projetos

Ano Cédigo Titulo Projeto NeUSP Nome Pés-doutorando N°USP Nome Supervisor Unidade Situacdo Projeto
X X * * % % x % x
2018 4 Inscrito
2018 3 teste comite de etica «
2018 2 teste sem fomento Incompleto

O projeto ficara com a Situacéo - “Inscrito”.
A Comissao de Pesquisa recebera informagao por “email” para efetuar:
“AVALIACAO->AVALIACAO PROJETO” (item 5.1)

18



2.8. Ajustar projeto Caso a Comissdo de Pesquisa solicite ajuste do projeto, o “Proponente” seguira as
instrucdes abaixo:

Programas

AUCANI

Nicleos de Apoic
Comissdc de Pesquisa
Grupo de Pesquisa
Buscar Pessoas
Ususric

Pesquisa Atende

Iniciacda

Iniciac3c anterior

-doutorade

pés Doutorado (anterior)

Pesquisador Colaborador Cadastro do Pesquisador

Pré Iniciagdo anterior Projeto

pré Iniciagdo Reguerimento

Gerenciamento
Documento
Consultz

Avalizgio

Clique em alterar, efetue o ajuste
solicitado e salve

% Induir Projeto de Pesquisador Colaborador

Buscar Projetos
Ano cédigo Titulo Projeto NoUSP Nome Pequisador Colaborador NeusP Nome Docente Proponente Unidade Término | Situagio Projeto
x x x x x * x * x x x
2018 10007 teste 1911443 Susana Morimato 57571 José Bento Sterman Ferraz EF Incompleto
2019 10006 srtgdgdsfg 118338 Carolina Maria Berra 4839722 Pedro de Alcantara Pessoa Filho EP 01/01/18 31/12/19 Devolvido para Ajuste

/isualizar

o Pagina 1

Para visualizar o motivo

Projeto
Cédigo do Projeto:
Situacdo do Projeto:

Titulo do Projeto:

Title:

Projeto:
Pesquisador:
Proponente:
Unidade:

Situagéo Atual:

Palavras-chave:
Area CNPg:

Unidade:

Departamento:

Periodo de Realizacdo:
Arquivo do Planc de Trabalho:
Arquive RDPT =

Arquivo Adesso:

* RDPI: Declaraco de Reconhecimento de Direitos de Propriedade Intelectual

Projeto ¥

v

Fontes de Recurso ¥ | Comité de Etica ¥ | Documentos

Andamento

Pesquisador:

CV Lattes do Pesquisador:
Unidade:

Departamento:

Titula do Projeto:

Title:

Palavras-chave:

Grande Area:

Area:

Projeto deve ser auterizado pelo Comité de Etica?

Plano de Trabalhe:

RDPI - Declaracio de Reconhecimento de Direitos

de Propriedade Intelectual:

Termo de Adesdo:

http://lattes.cnpg.br/

teste pesquisador colaborador

test

teste teste primeiro
Engenharias v

Engenharia Civil - Construcdo Civil

Sim ¥

B Visualizar Arquivo % Remover Arquivo
@ Visualizar Arquive % Remover Arquivo
B Visualizar Arquivo

X Remover Arquive

Salvar

@

@

Pesquisador
Proponente

Fomento
Fonte de Recurso Situacdo Duracdo

Dedicacdo Arquivo
Bolsa - FAPESP Ajustar =

01/03/2019 a 28/02/2020 40. horas B

Comité de Etica

Cor Data Submiss3o Cédigo Parecer Data Parecer
Comité de Etica Ambiental 03/06/2019 3333 e
Comité de Etica no Uso de Animais 23/06/2019 3333 e
testel

Fechar

. dev.uspdigital .usp.br diz:

Projeto alterado com sucessal

E necessdrio “submeter o projeto para ser avaliado”
(item 2.7. Aba — Documentos)
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2.9. Substituicao do Tipo de Recurso
Somente para projeto ATIVO - Durante o projeto a ultima fonte do recurso cadastrada podera ser substituida pela
Comisséo de Pesquisa. A data fim ndo pode ser posterior a data aprovada inicialmente.

Programas Iniciacdo
AUCANI Tnic anterior E
Nucleas de Apoio Pés- o [ . - -
Selecione o projeto e clique em Alterar
Grupo de Pesquisa Pesquisader Colaborador Cadastro do Pesquiszdor
Buscar Pas: P Projeto
Ususric 2 Regusrimen
Buscar Projetos
Pesquisa Atandi Geranciamen i
Documen ke
Ano Cédigo Titulo Projeto Neusp Nome Pés-doutorando NeuspP Nome Supervisor Unidade Situacao Projeto
Consulta
Avalizcio H 2018 22 Teste Comissdo de Pesguisa completo EP Ative
2018 21 Teste completo do Pés Doc nove EP Encerrado
Inserir Alterar Visualizar Cancelar a1
I . ’ | . I ~ oy s R »
Selecione o ultimo recurso aprovado e clique na opcao “Substituir Recurso
Projeto Fontes de Recurso v Documentos Andamento
Tipo Recurso Origem Recurso Situacdo Recurso Data Inicio Data Fim
= = = = = =
Sem Bolsa Aprovado 01/05/2019 31/12/2019
Pdgina 1 de 1 Verl-1del

[ Substituir Recurso |

A partir de dev.uspdigital.usp.br
Digite a Justificativa, selecione a nova Origem do Recurso. Tem certezs . o para indluss
que deseja encerrar o fomento anterior para inclusdo deste

novo fomento?

Projeto Fontes de Recurso ¥ Documentos | Andamento

Justificativa substituicdo:

Origem do Recurso: - selecione - v A partir de dev.uspdigital.usp.br
== Fonte de Recurso inserida com sucesso! O recurso anterior foi encerrado.
Tipo Recurso Origem Recurso Situacdo Recurso Data Inicio Data Fim
x x x x x[[]=
Sem Bolsa Aprovado 01/05/2019 31/12/2019
—_— Pagina 1 de 1 Verl-1ldel
\_ Substituir Recurso |

Preencha os dados solicitados e clique “Inserir”

Enquanto o projeto estiver com status “Incompleto” é possivel “Alterar” ou “Remover” o “tipo de Recurso”
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2.10. Cancelamento do Projeto

Para cancelar o projeto, primeiro deve cancelar o Cartdo USP e Declaragao.

Programas Iniciagdo

AUCANI Iniciacdo anterior

Micleas de Apoic Pés-doutorado

Comissdo de Pesquisa Pesquisador Colaborader Projeto

Grupo de Pesguisa Pré Iniciagdo anterior Requerimento
Pesquisa Atends Pré Iniciacdo Gerenciamento

Avaliagio

Selecione o projeto e clique em Cancelar

| Buscar | Projetos

Ano cadigo Titulo Projeto NeUSP Nome Pequisador Colaborador NoUSP Nome Docente Proponente Unidade Inicio Término Situacdo Projeto

" ® = Y ® ® Y ® ES Y =

2019 EP Ativa

# Alterar @ Visualizar @ Cancelar| o Pdgina 1 de 1 Yer 1 -1t

Preencha as informacgdes, insira o arquivo e cligue em Cancelar Projeto

Projeto:
Titulo:

Perindn:

Pequisador Colaborador: ! A partir de dev.uspdigital.usp.br

Proponente:

Tem certeza que deseja CANCELAR o projeto?

A partir de dev.uspdigital.usp.br

Unidade/Departamento:

Data de Encerramento do Projeto: @

Motivo do Cancelamento: - selecione - A
Comentario/Justificativa:

j I
Arquivo: e e | Mewtum exenive sclbdisnad Projeto cancelado com sucesso!

Cancelar Projeto
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2.11 Troca do Titulo do Projeto — Comisséo de Pesquisa
Apenas os projetos no status “ATIVO” poderao ter seus titulos alterados.

Programas Iniciacdo

AUCANI Iniciacdo anterior

Micleos de Apoic Pos-doutorade

Comissdc de Pesguisa Pesquisador Colaborador Projeto

Grupo de Pesguisa Pré Iniciagdo anterior Requerimento
Pesquisa Atende Pré Iniciagdo Garenciamento

Avaliagio
Selecione o projeto e clique em “Alterar”’ (Para data término vencida a opgao “Alterar” ndo estara liberada)

4 Induir Projeto de Pesquisador Colaborador

Buscar | Projetos
Ano Cadigo Titule Projeto NOUSP Neme Pegquisador Colaborador NOUSP Nome Docente Proponente Unidade Inicio Términe Situacde Projeto
® 10011 x ® ® x x ® x x ® x
2019 10011 | 01/05/18 31/05/20 Ativo
| # Alterar| visualizar Cancelar Pégina 1

Digite o novo titulo e clique em salvar

dev.uspdigital.usp.br diz

Titulo alterado com sucesso!
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3. REQUERIMENTO
3.1. Afastamento do Pesquisador Colaborador
3.1.1. Cadastro do Afastamento (prazo para inserir a informacéo ¢ de até 2 (dois) meses, apds o término do

afastamento)

Observacdo: o afastamento interrompe o periodo do programa. Se aprovado pela Comissao de Pesquisa ou, na sua
auséncia, pelo Conselho Deliberativo do Museu, Orgéo de Integracido ou Orgdo Complementar o prazo do Programa
podera ser prorrogado pelo periodo igual ao do afastamento.

A antecipacédo do retorno do afastamento pode ser solicitada pelo Pesquisador Colaborador e pela Comisséo de
Pesquisa. Os sinalizadores na coluna (*) sao referentes as solicitac6es de antecipacao do retorno do afastamento.

Programas Iniciacdo
Pesguisa Atende Pesguisador Calaborador Requerimento Afastamento do Pesquisadar
. . . . . e
O Pesquisador Colaborador realiza login no sistema Atena, selecione Garenciamanto sberader
. . . Prorrogace do Praojete
D i
Programas>Pesquisador Colaborador>Requerimento>Afastamento do Pesquisador Colaborador seumente Artecimacto de Términs 4o
Pesguisador Colaborader - Reguerimento - Afastamento do Pesguisador
Buscar Solicitagtes
Ano Cadigo Mome Mome " Data Data Previsao inic Situagao Situagao
Projets Projeto BICI SE Pequisador Colaborador RICKISES Docente Proponente Unidade Inicio Fim Encerrameni Solicitagio Projeto
x = x = x = x x x = x x
+ 2020 10251 EP 01/02/21 0L/04/21 20/09/22 Aprovado Ativo
+ 2020 10160 ER 0L/07/21 31/08/21 31/10/21 Aprovado Ativo
< - 2020 10102 EP o1/02/21 01/04/21 068/05/21 Aprovado Ative
+ 2020 10100 EP ai/0z/z1 oifiif2d 24/10/22 Cancelado Ativo
Solicitar Afastamento Pagina |1 de 1 20 W Var 1 -

Cligue (+) para visualizar o cadastro da Antecipacio de Retorno do Afastamento correspondente
* Situacdo da Solicitacio de Antecipacio de Retorno do Afastamento

' acdo de antecipagdo de retormo aguardando avaliacio

= acdo de antecipacdo de retorno cancelada
@ S acdo de antecipacdo de retorno reprovada
@ Retorno Antecipado
- . X
Ano projeto: 201 dev.uspdigital.usp.br diz:
céd jeto: 10003 . X _— _ F
| Reerese Reguerimento enviado para Avaliacde da Comissdo de Pesquisa,

Inicio Afastamento:

|
e
L

Justificativa:
Arqivo (opcionall: e —— A informacao serd encaminhada por email para

e a “Comisséo de Pesquisa” e o “Proponente” 23



3.1.2 Analise de requerimento (Afastamento do Pesquisador Colaborador pela Comisséao de
Pesquisa

Pesquisader Calaboradar - Requerimento - Afastamento do Pesquisadar

Solicitagdes

Ano Cadigo - Nome - Nome o S = Previsao inicial de - = S . o B
Projeto Projeto NoUsP Pequisador Colabora NoUSP Docente Proponente Unidade Data Inicio Data Fim ECerTaenTo Situacdo Solicitacdo | Situacdo Projett
= = = ® = = = = = = = =
2019

Aguardando Avaliagdo | Ative

+ Solicitar | & Aprovar/Reprovar| G Visualizar Pagina 1 de 1 307 Verl-1del

ﬁ [Aprovar ou Reprovar sdlidtacio de af: 1to

Pequisador Colaborador - Parecer do Requerimento de Afastamento x

Projeto:
Titulo do Projeto:
Pequisador Colaborador:

Docente Proponente: dev.uspdigital.usp.br diz
Unidade/Departamento: —_> Parecer salvo com sucesso!

Justificativa: pesquisa

Inicio: |01/06/2019 Fim: |30/06/2019

Arquivo:

Parecer: - selecione - ¥

- selecione -

Comentario: Reprovado

Enviar
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3.2. Substituicéo do Proponente
O cadastro é realizado pela Comisséo de Pesquisa.
O Proponente atual visualiza que esta sendo substituido.

Programas
AUCANI

Nicleos de Apcic
Comissio de Pesquiss
Grupa d= Pesguisa
Buscar Pessoas
Ususric

Pesquisa Atende

Iniciagio
Iniciagdo anterior

Pés-doutorade

Pés Doutorado (anterior)

Pesquisador Colaborader  Cadastro do Pesquisador

c3o anterior Projeto
Requerimento

Gerenciamento

Afastamento do Pesguisadar
Calaborador

SubstituicSo do Propenents

Documento
Prorrogaco do Projato
Consultz
Antecipac@o de Término do
Avalizgie Projeta
Pesquisador Colaborador - Requerimento - Substituicio do Docente Proponente
Solicitagbes
o Nome Nome
Ano Codigo _ - Nome - - e : = S . .
Projeto Projeto Unidade NC USP Pequisador Colabora N© USP Docente Pro_ponente N© USP Docente Pr_oponente Data Inicio Situacdo Solicitz | Situacdo Projets
Anterior Substituto
x x x x x x x x x
+ Solicitar Pagina 1 de 0 307 Nenhum registro para visualizar
Solicitar Substituicdo
Ano projeto: 2019
Cadigo projete: 77777
Mumero USP Novo Proponente: L 1 @
Unidade do Proponente:
Departamento do Proponente:
CV Lattes do Proponente: - - x
dev.uspdigital.usp.br diz:

Eailldciionop i) A sua solicitacdo foi encaminhada a Comissde de Pesquisa/Conselho Deliberativo

o ) para andlise e aprovacio do substituto.
Inicio Previsto: 01/05/2019
Justificativa:

A

O Peguisador Colaborador esta ciente? Sim ¥

Arquivo (opcional ):

Escolher arguivo

Solicitar
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3.2.1. Analise do Requerimento (Substituicdo do Proponente) pela Comissédo de Pesquisa

O prazo para analise é de até de 2 (dois) meses do cadastro do Requerimento, a data do projeto ndo pode estar
encerrada.

B— dev.uspdigital.usp.br diz

Titule do Projeto:

Tem certeza que deseja concluir a substituicdo?
Pequisador Colaborador:
Docente Proponente:
Unidade/Departamento:

| | Cancelar
Justificativa: teste
Inicio Previsto: |31/05/2019

Cigncia do Pequisador .,
Colaborador: ~

Docente Proponente
Substituto Indicado:

Unidade/Departamento
Substituto Indicado: Escola Politécnica - Engenharia Quimica

Parecer: - selecione - ¥

dev.uspdigital.usp.br diz

Substituto preenche os requisitos? = Solicitagdo de Substituicdo concduida com sucesso!

Comentdrio: |

Salvar Parecer

Fechar

Sera encaminhado a Comisséo de
. Pesquisa/Conselho Deliberativo
Obs: podera alterar 0 departamento, se o novo L) ~
. para andlise e aprovacéo do
Proponente estiver em outro departamento da mesma .
. . ~ . . . substituto.
Unidade. Troca de unidade n3o esta previsto no Sistema.



3.2.2 . Anuéncia do Novo Proponente
O “Novo Proponente” devera entrar no Sistema Atena com o seu login e senha para validar a substituicao.

Programas

AUCANI

MNicleos de Apoio
Comissdo de Pesquisa
Grupo de Pesguisa

Pesguisa Atends

Iniciacdo

Iniciacdo anterior
Pds-doutorado
Pesquisador Colaborador
Pré Iniciacdo anterior

Pré Iniciacdo

Projeto
Reguerimento
Gerenciamento

Avalizcdo

Afastamento do Pesguisador
Caolaborador

Substituicdo do Proponente
Prorroegacdo do Projeto

Antecipacio de Término dao

Selecione o projeto e clique em “Aceitar a Substituicdo”

Pesquisader Colaborador - Reguerimenta - Substituicio do Docente Proponente

{ Solicitagbes

s N N
P:‘or}gto g'::j'gﬂj Unidade N°¢ UsSP Pequis.::ﬁ)TEolahora NP USP Docen;en%g?:glr)nente N° USP Doce;tlehz’::i:zf?onente Data Inicio
2018 10004 EP T T
2018 10003 EP
‘s Aceitar a Substituico @ Visualizar Pagina 1 de 1 30v
dev.uspdigital.usp.br diz
Aceita a supervisdo deste projeto de Pesquisador Colaborador? —_— dev.uspdigital.usp.br diz

Substituicdo realizada com sucesso!

Situagdo Solicitz | Situagdo Projets

Aprovado

Aprovado

®

x
Ativo
Ativo

Verl-2de2
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3.2.3. Anuéncia do Conselho de Departamento (Substituicdo do Proponente)

Pesquisadar Colaborador - Requerimento - Substituicdo do Docente Proponente

SolicitacSes

Prﬁl';gto Er]:iigtoo Minidae, NElSE Pequisah:i‘:)':“éolahora
x x x x x
2019 10004 EP
2019 10003 EP
2019 10003 EP

+ Solicitar # Avaliar [‘-. Solicitar anuéncia do Conselho] @ Visualizar

T

dev.uspdigital.usp.br diz:

Tem certeza que deseja enviar para o Conselho de Departamento este
requerimento para avaliaggo?

Nome

Nome
N© Usp Docente Proponente Ne usp Docente Proponente Data Inicio Situacdo Solicit: Situacdo Projete
Anterior Substituto

x x x x x x x

T T Aprovado Ativo

Aprovado Ativo

Aguqrdgndo Ativo

Avaliacdo
Pégina 1 de 1 307 Verl-3de3
. . x
) dev.uspdigital .usp.br diz:

Reguerimento enviado ao Conselho de Departamento!
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O “Conselho de Departamento” devera entrar no Sistema Atena com o seu login e senha para avaliar a Substituicdo do

Proponente

Programas

Iniciac3o
AUCANT Iniciagdeo anterior
Niclsos de Apoio Pés-doutorads

Comissdo de Pesquisa Pesquisador Colaboradar

Grupe ds Pesquisa

Pesquisa Atende

Projeto
Requerimento
Gerenciamanto

Avaliagio

Afastamento do Pesquisador
Colaboradar

Substituicio do Proponente
Prorrogacso do Projsto

Antscipacia de Términa da
Projeto

Selecione o projeto e clique em “Avaliar”

Pesquisader Colaborador - Requarimenta - SubstituicSo do Docente Proponente

| Solicitagbes

Ano Codigo

Projeto Projeto Unidade
x *
2019 10004 EP
# Avaliar =

N® USP

Visualizar

Nome

o
Pequisador Colabora M. LSE

X

x

Projeto: 2019-10003
Titulo do Projeto:
Pequisador Colaborador:
Docente Proponente:
Unidade/Departamento:

Justificativa:
Inicio Previsto: |01/05/2019

Ciéncia do Pequizador Sim
Colaborador:
Docente Proponente
Substituto Indicado: .
Unidade/Departamento
Substituto Indicado:

Arguivo:

Parecer:

- selecione - ¥

Substituto preenche os requisitos? | Po: o
Megativo

Comentdrio:

Salvar Parecer

Nome

Nome
Docente Proponente NT USP Docente Proponente Data Inicio Situagdo Solicitz | Situacdo Projets
Anterior Substituto
x x x x x x
o 01/05/19 otagdanc Ativo
Conselho
nal de 1 30 T Verl-1del

dev.uspdigital.usp.br diz

Parecer enviado para a Comisséo de Pesquisa!

Quando o Conselho de Departamento da
anuéncia, apos retorna para Comissao de

Pesquisa 29



3.3. Prorrogacéao do Projeto

3.3.1. Solicitacao:

Deverd ser solicitada até 40 dias antes da data final de vigéncia pelo: Pesquisador Colaborador, Proponente ou
Comisséo de Pesquisa

Pasquisador Colaborador - Requeriments - Prorrogacdo do Projeto

Programas

AUCANI

Nicleos de Apoic
Comissdo de Pesquisa
Grupo de Pesquisa
Buscar Pessoas
Usudrio

Pesquisa Atende

Iniciacgo
Iniciacio anterior
Pés-doutorade

Pés Doutorado (anterior)
Pesquisador Colaboradar
Pré IniciacEo anterior

Pré Iniciacio

Cadastro do Pesquisador
Projeto

Reguerimento
Gerenciamento
Documento

Consultz

Solicitagdes

Ano Cadigo

o
Projeto Projeto g

x x

+ Solicitar

Nome

Pesquisador Colaborador

Neusp

Pagina 1 de 0

Nome
Decente Proponente

Solicitacio

Ano projeto:

Cédigo projeto:
Proponente/Pesquisador ciente?
Justificativa:

Novo Plano de Trabalho:

Arquivo (opcional):

dev.uspdigital.usp.br diz:

2019

Escolher srquivo | Nenhum arquive selecionade

Escolher smquivo | Nenhum arquive selecionade

Salvar

Preencha a informacdo de Fonte de Recurso para finalizar a solicitagio de

! prorrogagdo!
|

Unidade

Fim Proposto

Situagdo Solicitacdo | Situagdo Projete

x

x

Nenhum registro para visualizar

Afsstsments do Pesquisader
Colaberader

Substituicie do Propenente
Prorrogacio do Projeto

Antecipacio de Términe do
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Selecione a origem do recurso e preencha os dados solicitados.

Pequisador Colaborador - Requerimento de Prorrogacao de Projeto

T I

w Fonte de Recurso _ et foproee o s esbe/on

Ongem do Recurso:
Periodo do projeto: 01/01/2018 a 16/06/2019 Origem da Bolsa:

-

Agéncia de Fomento:

Ongem do Recurso: - selecione - .
s Numero Processo: | |
- selecione -
Bolsa Financiada e wpes/20188| @
Vinculo E Termo de Outorgs = Acetagi0 82 [ crsanr s | nanhum araune selszinade

regaticio
Sem Bulsrax

Horas Semanais de Dedicagdo ao
Projeto:

L

Inserir

Pequisador Colaborador - Requerimento de Prorrogacao de Projeto

1] Solicitacgo Fonte de Recurso _
Periodo do projeto: 01/01/2018 a 16/06/2019

Origem do Recurso: Periodo do projeto: 01/05/2019 a 30/04/2020
Tipo de Vinculo: | Afastamento Remunerado ¥ | T TET Gl REErETe | Sem Bolsa - |
- selecione - .
Tipo de Instituicdo: Afastamento Remunerado N
Jomads Parcial Duracdio: o1/05/2020a ]
. | | Horas Semanais de Dedicacdo ao l:l
Projeto:
Endereco: | |
Inserir

Duracdo: 17/06/2019a] | @
Declaracdo de Afastamento: MNenhum arguive selecionado

Termo de Ciéncia: Nenhum arguive selscionado
grc:{iaesh;‘i;emanais de Dedicacdo ao l:l ) ) ) .
— Email encaminhado para Comisséo de
R x Pesquisa, Pesquisador Colaborador e

Solicitagcdo de prorrogacdo encaminhada para anadlise! P ro p on ente 3 1




3.4.2. Andlise do Requerimento (Prorrogacao de Projeto) pela Comissao de Pesquisa

O prazo para andlise é de até de 2 (dois) meses do cadastro do Requerimento (item 3.4.1), a data do projeto ndo pode
estar encerrada.

ApOs a aprovagao nao sera possivel “Antecipacao de Termino do Projeto” para periodo anterior a prorrogagao.

Programas Iniciago
1
P

AUCANI

Nicleos de Apoic 2do
Comiss3o de Pesquisa Pés Doutarade (anterior)

Grupa de Pesquisa Pesquisador Colaborador

Pesquisader Colaborador - Requerimento - Prorrogag3o do Projeto

Solicitagbes

Ano Cadigo o Nome o Nome . X - = . = N . -
Projeto Projeto NoeUusp Pesquisador Colaborador NoUsp Docente Proponente Unidade Fim Proposto Situacdo Solicitacdo Situacdo Projett
x x x x x x x x x x
2019 EP 01/01/20 Aguardando Avaliacdo  Ativo
Solicitar [ ava ar| Visualizar Pagina 1 del 30v Verl-1ldel

“Aguardando” significa que esta na instancia Comissao de Pesquisa aguardando parecer.

Parecer recusado: retorna para o interessado refazer o
Projeto: 2015-10004 requenmento

Titule do Projeto: teste de alteracdc de projete em 30/04/2019
Periodo do Projeto: 01/01/2018 a 16/06/2019

Pesquisador
Colaborador:

Docente Proponente: Parecer ap rovado:

Unidade/Departamenta: - - x
dev.uspdigital.usp.br diz:
dev.uspdigital.usp.br diz:
Justificativa: teste . Prorrogagdo concluida com sucesso!
Data de fim projeto: 16/06/2019 Tem certeza que deseja concluir 3 promogacio?
Mova data fim projeto: [31/12/2019 -
Proponente/Pesquisador Sim/Sim
aente:

Fonte de Recurso: Sem bolsa
Dedicacde semanal: 20.00 horas

Ajustar: retorna para o interessado

Parecer: - selecione - ¥
- selecione -
Aprovado

Comentario: Recusado

| Ajustar | dev.uspdigital.usp.br diz

Arquive: (opeional) Escolner aruive | Nenhum arquive salecianado Tem certeza que deseja retornar a solicitacdo para correcdo?

Salvar Parecer
Cancelar

Fechar
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3.4. Antecipacéo de Término do Projeto - no maximo com data anterior a 2 meses da data do término do
projeto.

A antecipacdao é realizada dentro do ultimo periodo de prorrogacéo aprovado.

3.4.1. Cadastro da Antecipacéo pelo Pesquisador Colaborador ou Supervisor ou Comiss&o de Pesquisa

Programas Iniciacdio

AUCAMI Iniciacdo anterior

Muclzos de Apoio Pés-doutorado

Comissdo de Pesguisa Pds Doutorado (anterior)

Grupo de Pesquisa Pesquisador Calaborador Cadastro do Pesguisador

Buscar Pessoas Pré Iniciacdo anterior Projeta

Usudrio Pré Iniciacdo Requerimento Afastamento do Pesquisader
Pesquisa Atende Gerenciamento Celsborador

Substituicdo do Proponents
Documento

Prorrogacdo do Projeto
Consulta

. Antecipacdo de Término do
Avalizcio Projeto

Pesquisader Colaborador - Requerimento - AntecipagSo do Término do Projeta

Salicitagdes

Ano Cadigo - Nome - Nome . = = ; =
Projeto Projeto NeUsP Pesquisador Colaborador NoUusp Docente Proponente Unidade Fim Proposto Situacdo Solicitacdo | Situacdo Projete
% % % % % % % % % %

\ Sol :ta'| Pagina 1 de 0 30 Menhum registro para visualizar

Apés informar o Ano e cédigo do projeto, preencha as demais informacoes

I Anc projeto: |

Cddigo projeto:
#  Nova Data de Término:

Proponente/Pesquisador ciente?

Sl | Considerages:

i

dev.uspdigital.usp.br diz

- Salvar

Solicitacdo de antecipacdo do término do projeto encaminhada para andlise!

Fechar 3 3



3.4.2. Analise do Requerimento (Antecipacdo de Término de Projeto) pela Comissao de

Pesquisa

O prazo para analise é de até de 2 (dois) meses do cadastro do Requerimento (item 3.5.1), a data do projeto ndo

pode estar encerrada.

Programas Iniciagio

AUCANI Iniciagdo anterior

Niclees de Apoie Pés-doutorado

Comissdo de Pesquisa Pés Doutorado (anterior)

Grupo de Pesquisa Pasquisader Colabarader Cadastro do Pesquisador

Buscar Pessoas Pré Iniciagdo anterior Projeto

Usudrio pré Iniciagic Requerimento

Pesquisa Atende Gerenciamento
Documento
Consulta
Avaliagio

Afastamento do Pesquisador
Colaborador

Substituigdo do Proponente
Prorregacde do Projete

Antecipacio de Término do
Projeto

Selecione o projeto e clique em “Avaliar”

Pesquisador Colaboradar - Requarimanto - Antecipacio do Término do Projeto

| Solicitagbes

PII:jrji:to Igt:gilg::) D Pesquisa:oornclzlaborador Lol Docent::‘?:jeponente pdade AR
x x x X x x X
EP 01/06/19
EP 01/01/20
EP 01/08/19
@ Visualizar Pagina 1 de 1 3nv
xJ

Projeto:
Titulo do Projeto:
Periodo do Projeto:

Pesquisador
Colaborador:

Docente Proponente:
Unidade/Departamento:

Justificativa:
Data de fim projeto: 29/01/2020
Mova data fim projeto: [31/07/2019

Propone ntefPesqui_sa dor

Sim/Sim
ciente:

dev.uspdigital usp.br dz

Tem certeza gque deseja antecpar o bérmino do projeto?

Cancelar

Parecer: - selecione - ¥

- selecione -

Comentario: Recusado

Salvar Parecer

Situacdo Solicitacdo | Situacdo Projet:
x x

Aprovado Ative

Aprovado Ativo

Aguardando Avaliagdo | Ativo

Verl-3de3

dev.uspdigital.usp.br diz

Antecipacdo do projete concluida com sucesso!
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4. GERENCIAMENTO
4.1. Capacitacado Didética

A Comisséao de Pesquisa da Unidade do projeto podera cadastrar também a Capacitacdo Didatica realizada em outra

unidade.

Programas IriciacZo

AUCANL

Nicleos de Apaio

Pés Doutorade (antericr)

Grupo de Pesguisa Pesquisador Colaborador Cadastro do Pesquisador

Buscar Pessoas Projeto

Usudrio Requerimento

Pesquisa Atende Garenciamento Capacitacio Didatica
Dacumento Relatério do Projeto
Consulta

Avaliagio

Pesquisader Caolabarador - Capacitacio Didatica

Capacitacdo Didatica

Ano Projeto | Cédigo Projeto| Unidade Departamento
x x x
2019
2019 1
2019 1
Incluir Alterar

4.1.1. Aba Capacitacéo Didatica:

NT USP

Pesquisador Colaborador

Clique em “Incluir”, preencha o “Ano projeto” e “Cdodigo Projeto”

Capacitagdo Didatica

Ano projeto:

Ano capacitacio: - selecione - ¥

Semestre capacitacio: v

Preparacao pedagdgica prévia: v

Docente: L @

Unidade de Ensino: - selecione -

Departamento: v

Disciplina: v

Carga Horaria Total (horas):

Arquivo: Escolher arquive. | Nenhum arquivo selecionsda (D)

Inserir

%

NT USP

Docente Proponente Ano/Semestre Situacdo

x x
Pendente

Pendente

Validado

Validado — atestado gerado
Pendente — ndo ha
atestado gerado, portanto
ainda nao considerado
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4.1.2. Atividades

Programas Iniciagdo

AUCANI Iniciagéo anterior
Nuicleos de Apoia outorade
Comissdo de Pesquisa Pés Doutorade [anterior)
Grupo de Pesquisa Pesquisador Colaborador
Buscar Pessoas Pré Iniciagdo anterior

Usudrio pré Iniciagdo

Pesquisa Atende

Cadastro do Pesquisador
Projeto

Requerimento
Gerenciamento
Decumento

Consultz

Avalizgio

4.1.3. Atestar Realizacé&o

Clique em “Gerar Atestado”

Selecione a “aba atividade” e preencha os dados

Projeto: 2019-10005 o
C do Didatica Atestar i =1
Capacitagio Didstica
Atividade: - selecione - v

Relatiria do Projsts

Descricéo da atividade:

Atividade

3

TSH

Aula Pratica
Seminario

Aula de Exercicio

Orientacdc de Grupo de Estudo

Discussdo de casos clinicos

Aplicacdo de Prova/Exame/Trabalho Descricdo
Supervisio da Aprendizagem dos Estudantes

Tutoria/Orientacio de Graduandos

Atividades de Campo/Viagens Didéticas Pagina 1 |deO

Preparacdo de Material Didatico

Atestado de Realizagdo de Atividade de Capacitagdo

x

Nenhum registro para visualizar

Pesquisador:

REALIZAGAO

Ano/Semestre:

2018 / 1

Preparacio pedagdgica prévia:

Capacitacio Didatica | Atividades

Atestar Realizacio

Docente:

Para atestar a realizacdo da atividade didatica:
1- preencha o cadastro nas abas anteriores.
2- cligue abaixo no link 'Gerar atestado’

3- imprima o atestado

4- solicite a assinatura da Comissdo de Graduacdo da Unidade

5- Faca o upload do documento assinado

Atestado Assinado:

i3 Gerar Atestado

Disciplina:

Unidade/Departamento:

Total horas dedicadas:

Afividade:
Descrigdo:

Escolher smquive | Nenhum arguive selecionade

Inserir

Imprima a folha, recolha a assinatura. Apds, insira o “Atestado
assinado” em “pdf’. A situagdo mudara automaticamente para

“Validado”.

ATIVIDADE DE CAPACITAGAO DIDATICA

Docente Responsavel pela Disciplina
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4.2. Relatorio do Projeto — Pesquisador Colaborador

Ao final do periodo do Pesquisador Colaborador devera apresentar um relatério das atividades realizadas, a ser
aprovado pelo docente proponente e apreciado pela Comisséo de Pesquisa ou Conselho Deliberativo. A cada 12
meses devera apresentar um relatério como requisito para extensdo do periodo de permanéncia.

O relatorio pode ser entregue 60 dias antes ou 60 dias apds a data final do encerramento do projeto.

4.2.1 — Inserir Relatério
O Pesquisador Colaborador realiza o login no Sistema Atena. Segue as instru¢des abaixo:

FPrograrnas Iniciagdo

Pezquiza Atende Pezquizador Colaboradar Requerimenta
Gerenciamento Felatdrio do Projeta
Crocurmento
Avaliacdo

Selecione o projeto “Em periodo de entrega do Relatério” e clique “Relatérios”



Inserir o relatorio em “pdf”.
O tamanho méximo do arquivo € de 4 Mb.
®

Pesquisador:

Projeto:
Periodo: Froponente:
Tipo Relatdrio: [ ~ |
Argquivo: - selecione - nhum arguiveo selecionado
Anual 1
Anual 2
Anual 3 (Final)
Relatorio Entregar ate Entregue m Entregue por Argu Parecer
= = = = = =

+ Inserir & Alterar
Pagina |1 de O Menhum registro para visualizar

B Visualizar Arquive o

v Argquive entregue dentro do prazo
" Argquive entregue fora do prazo

& Arquivo removido
12¥ solicitade ajustes no Relatdrio

{

dev uspdigital.usp.br diz
Relatdrio erwviado para o docente proponente!

Fechar

O relatorio foi encaminhado para avaliacdo do Proponente
(instrugcdes no item 5.2.1) que receberd um email do Sistema

Atena.
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4.2.2 Inserir Relatério Ajustado

Programas Iniciacio

Pesquisa Atends Pesguisador Colaborador

Enquanto estiver dentro do prazo de 60 dias e desde que

Requerimento

. ~ . . . ~ , . Gerenciamento Relatdrio do Projeto
ainda nao tenha sido enviado para avaliagéo, o relatério Decumants
podera ser substituido quantas vezes for solicitado. Avaliacio
Selecione o projeto e clique na opcéo “Relatérios”
Pesquisador Colaborador - Relatdric
| Buscar Projetos
Ano Codigo NeUSP Nome Proponente NCUSP Nome Pessoa Unidade Departamento Data Inicio Data Fim Data Entrega | Entregar até
2019 . 01/05/18 30/04/23 30/06/21 =
|_ O Relatdrios| o *agina 1
v Relatdric entregue
v Relatério entreque mas solicitado nova versdo
# Relatdrio ndo entregue
/& Em periodo de entreaa do Relatérie
Selecione o relatorio a ser ajustado e Clique em “Ajustar Relatério”
Relatdrio Entregar até Entregise em Entregise por Arguive Parecer
Anun I00S/ 19 00719 .
Araa 30706/ 20 15707719 W

Ajustar Re

Constaré o parecer solicitando o motivo do ajuste

Ao remover o arquivo, as informacdes anteriores ndo serao

mais visualizadas.

dev.uspdigital.usp.br diz

Relatdrio removido com sucessaol

Ao

dev.uspdigital.usp.br diz

A troca do arquivo foi solicitada com a seguinte observacio: teste

0 arguivo atual serd removido para inclusdo do novo . Deseja continuar com

a remocdo?

Para incluir o arquivo do relatorio ajustado siga as
instrucdes do item 4.2.1

dev.uspdigital.usp.br diz
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4.2.3. Inserir Relatério — Nova Versao

Quando o Relatério foi entregue, mas solicitado nova versao pela Comissao de Pesquisa (ndo aprovou) o
Pesquisador Colaborador tera a ultima oportunidade para inserir nova versao de relatorio.

O Pesquisador Colaborador realiza o login no Sistema Atena e seleciona:
Programas>Pesquisador Colaborador >Gerenciamento>Relatério do Projeto
Selecione o projeto e clique em “Relatorios”

x

Pesguissdor Colsborad Salatirc
Buscar Projetos
Ano Codigo NoUusp Nome Supervisor Nousp Nome Pessoa Unidade Departamento Data Inicio Data Fim Data Entrega | Entregar até
x x x x x x x x x x x
2018 01/01/2017 30/08/2018 14/059/2018 29/11/2018
2018 02/01/2018 30/06/2018 20/08/2018 29/08/2018
| Relatérios | Pagina 1

¥ Relatdrio